
 
  
 
  
 
 

 
 
 
MITRACO ist der führende Werbemittel-Großhändler Österreichs und sucht zum sofortigen Eintritt 
eine motivierte Verstärkung für unser EINKAUFS-TEAM! Gemeinsam mit unseren Unternehmens-
standorten Neuner Werbemittel in Tirol und Howorka in Wien verstärken wir unseren Einkauf in 
Europa. 
  
Einkäufer (m/w/d) für den Europa-Einkauf – Standort Wien oder Innsbruck 
  
Sie fungieren als Bindeglied zwischen Lieferanten, Verkäufer und Kunden für Produktionen im 
Werbeartikelbereich.  
  
Ihre Aufgaben: 
  
•             Produkt- und Preisanfragen bei Lieferanten 
•             Abwicklung der Bestellungen 
•             Transportabwicklung mit Speditionen 
•             Reklamationsbearbeitung und enge Zusammenarbeit mit dem Vertrieb 
•             Rechnungskontrollen  
•             Marktbeobachtung und Lieferantenanalysen zur Identifikation von Trends und 

Optimierungsmöglichkeiten 
•             Verhandlung von Preisen, Lieferkonditionen und Rahmenverträgen 
•             Sicherstellung der termingerechten Lieferung und Koordination von Lieferzeiten 
•             Pflege und Aktualisierung der Lieferantendatenbank 
•             Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen, wie z.B. Vertrieb und Buchhaltung, um die 

Einkaufsprozesse zu optimieren 
  
Ihr Profil: 
  
•             Sicherer Umgang mit MS-Office (Outlook, Word, Excel) 
•             Starke Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten (intern und extern) 
•             Erfahrung in der Durchführung von Preisverhandlungen und der Pflege von 

Geschäftsbeziehungen 
•             Analysefähigkeiten zur Ableitung von Prozessoptimierungen 
•             Selbstständige Priorisierung von Aufgaben 
•             Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Bereich Einkauf, Handel oder einem 

ähnlichen Bereich 
•             Genaue und strukturierte Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Genauigkeit bei der 

Datenpflege und Dokumentation 
•             Gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
•             Fähigkeit, unter Druck zu arbeiten und mehrere Projekte gleichzeitig zu koordinieren 
•             Interesse an der kontinuierlichen Verbesserung von Einkaufsprozessen und der Umsetzung 

neuer Strategien 
  
 
 
 
 
 



 
  
 
  
 
 

 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
  
•             Interessante, abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeiten in einem dynamischen, 
internationalen Umfeld 
•             Umfangreiche Einschulung und begleitende Unterstützung während der Einarbeitungszeit 
•             Regelmäßige Mitarbeiterevents, die den Teamgeist stärken 
•             Top Lage – das Büro befindet sich unmittelbar in Spittelau – direkt an der U6/U4/S-Bahn 
•             Zahlreiche Mitarbeiter-Benefits, darunter: 
o             Gleitzeit  
o             Wöchentlich frisches Obst  
o             Unbegrenzt Kaffee für Ihre kreative Energie 
o             Täglich warmes Mittagessen (gestützt von der Firma) 
o             Apothekenrabatt  
o             Sommerfest und Weihnachtsfeier als Highlights im Jahr 
o             Monatliches After-Work Event zum entspannten Netzwerken 
o             Einmal im Monat gemeinsames Teamfrühstück zur Förderung der Kommunikation 
o             Mitarbeitervergünstigungen bei verschiedenen Partnerunternehmen 
o             Jahres Zielerreichungsprämie für das gesamte Team als Belohnung für gemeinsame Erfolge 
o             Modernes Arbeitsumfeld mit der Möglichkeit, kreativ und eigenständig zu arbeiten 
  
Für diese Position wird ein Bruttomonatsgehalt von 2.500 – 2.800,- € geboten, abhängig von Ihrer 
Qualifikation und Erfahrung. 
  
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an Frau Nathalie Nowotna 
(n.nowotna@mitraco.com) und darauf, Sie persönlich kennenzulernen! 
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